Governo Municipal de Secretaria Municipal

- ARAGUAGU-TO DA ADMINISTRAGAO
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ARIA N° 008/2026 24 DE FEVEREIRO DE 2026.

e ng m»«cﬁg - DISPOE SOBRE A FIXACAO DE PRAZO )S PARA
Sn"i‘:'«;a:«f{'mw do Cantro"Adminisirsino ENTREGA DE DOCUMENTOS PELO SETOR DE
gwtoW' — = RECURSOS HUMANOS E PARA EMISSAO DE

o e PARECERES PELA  PROCURADORIA

MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARAGUACU-TO, no uso de suas atribuic¢oes legais,
que lhes sao conferidas pelo artigo 177 inciso VI da Lei Organica Municipal de
Araguagu-TO;

CONSIDERANDO os principios que regem a Administragao Puablica, notadamente
aqueles previstos no art. 37, caput, da Constituicao Federal, especialmente os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o dever de organizagao, planejamento € controle dos atos
administrativos, conforme dispoe a legislacao vigente aplicavel a Administragao
Publica;

CONSIDERANDO que a grande maioria dos documentos administrativos ainda

tramita em meio fisico, o que demanda maior controle, organizagdo e definigdo de
fluxos internos;

CONSIDERANDO a limitacdo de mao de obra nos setores administrativos, impondo-
se a necessidade de racionalizagdo dos procedimentos € otimizacdo do tempo de
resposta;

CONSIDERANDO que¢ a Procuradoria Municipal presta assessoramento e consultoria
juridica a todas as Secretarias e 6rgaos da Administracdao Pablica Municipal, exigindo
adequada instrugéao processual para analise célere e segura,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo de prazos internos, a fim de
assegurar eficiéncia administrativa e seguranca juridica;

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido o prazo de 07 (sete) dias tteis para que o Setor de
Recursos Humanos proceda a entrega dos documentos solicitados formalmente
pelas Secretarias Municipais, 0rgaos da Administracao Direta e Indireta, pela
Procuradoria Municipal, pela Assessoria Juridica Externa, pelo Setor de
Contabilidade, e de 15 (quinze) dias tteis pelo publico externo, contados a partir do
recebimento da solicitacao.

§1° O prazo previsto no caput aplica-se as solicitagoes devidamente formalizadas por
meio fisico ou eletrénico, com a especificacdo clara dos documentos requeridos.
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§2° O nao cumprimento do prazo devera ser devidamente justificado por escrito pelo
responsavel pelo setor.

§3° A auséncia injustificada de entrega dos documentos podera ensejar a suspensao
da analise do respectivo procedimento administrativo até a sua regularizacao, sem
prejuizo da apuragédo de eventual responsabilidade administrativa.

Art. 2° Fica estabelecido o prazo de 02 (dois) dias uteis para emissdo de parecer
juridico pela Procuradoria Municipal, contados a partir do recebimento do processo
devidamente instruido e com a documentagao completa.

§1° O prazo previsto no caput somente tera inicio apos o recebimento integral dos
documentos necessarios a analise juridica.

§2° Nos casos que envolvam maior complexidade, elevado volume documental ou
necessidade de diligéncias complementares, o prazo podera ser prorrogado mediante
justificativa fundamentada.

Art. 3° Os processos administratives encaminhados a Procuraderia Municipal
deverdo estar devidamente organizados, numerados e instruidos com todos os
documentos pertinentes, sob pena de devolugéo para complementagao.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢oes em contrario.
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